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Curso Superior de Administracion electrdonica

1. Descricion do curso

Este curso pretende afondar, desde unha perspectiva técnico-xuridica, na concepcion da
Administracion electronica, con especial énfase no arquivo electrénico administrativo,
incidindo na importancia que ten a sua implantacién nas distintas administracions da nosa
Comunidade. Os contidos do programa enfocaran desde distintas perspectivas a Adminis-
tracion electronica para que as persoas a que se dirixe adquiran ou perfeccionen os cone-
cementos teoricos e practicos da informatica e do dereito, completando a sta formacién

no dereito da informatica.

2. Desenvolvemento do curso

O curso estrutlrase nunha serie de contidos que pretende profundizar nos aspectos mais
importantes da administracion electronica dende unha triple perspectiva: xuridica, técnica
e practica.

A resolucién de convocatoria do curso sera publicado no DOG

O curso realizarase na Escola Galega de Administracién Publica, ria Madrid, 2, 4, As
Fontifias, Santiago de Compostela.

A sla duracidon sera de 114 horas, 30 horas de practicas presenciais e 84 horas de
teleformacion.

Programa

O curso estrutirase nos seguintes temas:
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e REXIME XURIDICO DUNHA ADMINISTRACION DIXITAL
o Lei 39/2015, Lei 40/2015, Decreto 198, LOPD
o IDENTIDADE DIXITAL: IDENTIFICACION E SINATURA DIXITAIS

o Lei 59/2003. Reglamento eldas, Certificados de firma, certificados de sello.
AAA. Sellos de drgano. Tipos de certificados electronicos. Firma con CSV.
TSL, prestadores de servicios de certificacion

e SEDE ELECTRONICA E CARPETA DO CIDADAN

o Sede electrdnica, Punto de Acceso General, Sede electronica de la Xunta,
portal administracion.es. Nueva sede electronica.

e REXISTRO ELECTRONICO UNICO

o Sistema Unico de Rexistro da Xunta de Galicia. SIR. Dixitalizacion de
documentacion en oficinas de rexistro. DIR3.

e NOTIFICACION ELECTRONICA

o Notificacion electronica. Plataformas de notificacion. Notifica.Gal.
Notificacion en sede electronica. Iniciativas en marcha: interoperabilidad de
notificaciones.

e INTEROPERABILIDADE E SEGURIDADE

o ENS

o ENI. Plataformas de intermediacion de datos. PasaXe!. PID.
e ARQUIVO ELECTRONICO, DOCUMENTO ELECTRONICO E COPIA

o ARPAD. Arquivo electrénico administrativo da Xunta de Galicia. Metadatos
dos documentos e expedientes electronicos. Normas tecnicas.
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e ATENCION A CIDADANIA

o LEI 1/2015, do 1 de abril, de garantia da calidade dos servizos publicos e
da boa administracion. DECRETO 129/2016, do 15 de setembro, polo que
se regula a atencidn a cidadania no sector publico autondmico de Galicia.

e PUBLICIDADE NORMATIVA
o DOG dixital, TEU
e REUTILIZACION E TRANSPARENCIA

o Portal AberT@s. Portal de transparencia. Lei 1/2016, do 18 de xaneiro, de
transparencia e bo goberno (DOG n° 30 do 15 de febreiro de 2016)
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Calendario do curso

OCTUBRE 2017 NOVIEMBRE 2017 DICIEMBRE 2017

Lun Mar Mie Jue Vie Sab Dom Lun Mar Mie Jue Vie Sab Dom Lun Mar Mie Jue Vie Sab Dom
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16 17 18 19 | 20 | 21 22

23 24 25 26 | 27 | 28 29

M Festivo @ Dia no Lectivo O Apertura y Clausura Curso [l Sesion presencial

O horario das sesions presenciais sera de 17:00 a 20:00
O calendario sera o seguinte

e 30/10. Introduccion lexislativa & AE. A evolucion lexislativa dende a Lei 30/1992
ata as Leis 39 e 40/2015. Ponente: José Oreiro, Letrado da Xunta. Secretario Xeral
do Consello Consultivo de Galicia

e 6/11. Aimplementacién da AE na Administracion do Estado. Ponente: Silvia Garcia.
Avogada do Estado. Subdirectora Xeral de Coordinacién, Auditoria e Xestion do
Cofiecemento da Avogacia do Estado.

e 7/11. Identidade dixital: identificacion e sinatura dixital. Ponente: Victor Salgado
Seguin Socio-Director P&S Abogados

e 13/11. A Lei organica de proteccién de datos. Conceptos, casos practicos e
lexislacion. Ponente: José Oreiro, Letrado da Xunta. Secretario Xeral do Consello
Consultivo de Galicia
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16/11. Sede electrénica. Punto de Acceso Xeral. Sede electronica da Xunta de
Galicia. Isabel Pillado, Xefa do Departamento de Administracion Electrénica da
AMTEGA

22/11. Plataformas de notificacion e intermediacion de datos: notifica.gal e
PasaXe!. Sabela Pillado, Xefa do Departamento de Administracion Electronica da
AMTEGA. Hernan Vila, Enxefieiro en Informatica do Departamento de
Administracion Electronica da AMTEGA (1h 1/2 cada uno)

27/11. A implementacion da AE nunha Deputacidn Provicial. Miguel Lorenzo, Jefe
del Servizo de Informatica e Administracion Electrénica da Deputacion Provincial
de A Corufa

29/11. ARPAD. Arquivo electrénico administrativo da Xunta de Galicia. Jorge
Chacdn, Enxefieiro en Informatica do Servizo de Informatica e Administracion
Electrénica da Deputacion Provincial de A Coruia

11/12. A implementacion da AE na Administracion Local. Juan Otero, Doutor en
Informatica do Servizo de Informatica do Concello de Ourense

14/12. Gustavo Herva, Xefe do Departamento de Seguridade e Calidade da
AMTEGA

Alumnado

Empregados publicos das administracions publicas de Galicia, tanto autondmica como

local, e das universidades do Sistema universitario de Galicia que estean en posesion do

titulo de doutor, licenciado, diplomado, grao, arquitecto, enxefieiro, arquitecto técnico e

enxeneiro técnico que se encadren nalgunha das seguintes categorias:

Pertencer ao grupo A (subgrupos Al e A2) do persoal funcionario.

Pertencer aos grupos I e II do persoal laboral.
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- Pertencer ao grupo C (subgrupo C1) do persoal funcionario ou grupo III do persoal

laboral incluido no ambito de aplicacion do V Convenio colectivo Unico para o
persoal laboral da Xunta de Galicia, e estar en posesion do titulo de ciclo superior

de formacion profesional relacionado coa informatica.

Este curso valorarase con 1,5 puntos a aquel alumnado que fose considerado apto a sua
finalizacion e, polo tanto, tefia dereito ao certificado de aproveitamento, sempre que
cumpra os requisitos para a aplicacion do establecido na Resoluciéon do 26 de outubro de
1994, do Instituto Nacional de Administraciéon Publica, pola que se establecen, de acordo
coas comunidades auténomas, os criterios de recofiecemento e valoracion dos cursos de
formacion e perfeccionamento da Administracion local, en cumprimento do previsto na
Orde do Ministerio para as Administracions Publicas do 10 de agosto de 1994, da
Resolucion do 30 de novembro de 1994, do Instituto Nacional de Administracion Publica
pola que se corrixen erros da Resolucion do 26 de outubro de 1994, e consonte o
establecido no Decreto 49/2009, do 26 de febreiro, sobre o exercicio das competencias
da Comunidade Auténoma de Galicia respecto dos funcionarios con habilitacion de

caracter estatal (DOG num. 52, do 16 de marzo).

Profesorado

Para a tutorizacién do curso, contamos con profesionais de contrastado prestixio que
ademais tenen responsabilidade directa nos servizos que estan a implantar as
administracions na nosa comunidade. Deste xeito, os alumnos teran a ocasidon non so de
conecer de primeira man o “estado da arte” da implantacion da administracion electronica

en Galicia, senon de experimentar con estes servizos dun modo practico.
Santiago de Compostela, 4 de outubro de 2017

O director do curso
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